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Rozdzial 1

Postanowienia ogo6lne

1. W szkole, za posrednictwem strony www.uonetplus.vulcan.net.pl/gminawicko funkcjonuje
elektroniczny dziennik. Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme
zewngtrzng, wspoOtpracujaca ze szkolg. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa
podpisana przez Dyrektora Szkoty 1 uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej oraz
obstugujacej system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrong danych osobowych umieszczonych na serwerach oraz
tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiadajg: firma nadzorujaca prace dziennika internetowego,
pracownicy szkoty, ktdrzy maja bezposredni dostep do edycji 1 przegladania danych oraz rodzice
w zakresie udostepnionych im danych. Szczegotowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta
pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

3. Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania
I przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest:
Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 poz.1170, ze
zmianami). Art. 23 p.1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2016r. o ochronie danych osobowych. (tekst
jednolity: Dz. U. 2016 poz. 922, ze zm.).

4. Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych: art. 23 p.1 ust. 2
ustawy z dnia 13 czerwca 2016r. o ochronie danych osobowych. (tekst jednolity: Dz. U. 2016 poz.
922, ze zm.) dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody na przetwarzanie danych
osobowych w zwigzku z obowigzkami wynikajacymi z Rozporzqdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 poz.1170, ze zmianami).

5. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa w Szczenurzy.

6. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych Rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 poz.1170, ze zmianami).

7. Kazdy rodzic/prawny opiekun po zalogowaniu si¢ na swoim koncie w zaktadce INFORMACIJE
O UCZNIU przycisku DANE UCZNIA ma, zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o Ochronie

Danych Osobowych, dostgp do raportu o zawartych w systemie:



10.

11.

12.

13.

1. Informacjach identyfikujacych osobg (swoje dziecko).
2. Informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.

Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaly opracowane na podstawie:
Rozporzgqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 poz.1170, ze
zmianami).
Na podstawie powyzszego rozporzadzenia tradycyjny dziennik w wersji papierowej mozna zastapic
wersja elektroniczng po spetnieniu wymogdw okreslonych w powyzszym rozporzadzeniu.
Pracownicy szkoty zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie oraz
przestrzegania przepisOw obowigzujacych w szkole.
Rodzice na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym oraz uczniowie na poczatkowych
godzinach wychowawczych maja mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dzialania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego.
Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniajg realizacje zapisow, ktore
Zamieszczone sg w:

1. Szkolnym Regulaminie Oceniania.

2. Przedmiotowych Systemach Oceniania.
Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow/prawnych opiekundéw, uczniow
oraz pracownikoéw szkoly okreSlone s3 w umowie zawartej pomiedzy firmg zewngtrzng
dostarczajacg system dziennika elektronicznego a placowka szkolng, z zastrzezeniem, ze rodzicowi
przystuguje prawo bezptatnego wgladu do informacji o swoim dziecku w placowce szkolnej. Jesli
zaistnieje taki przypadek to (w asy$cie dyrektora, wychowawcy, nauczyciela przedmiotowego lub
pedagoga) rodzicowi udostgpnia si¢ za pomoca komputera wszystkie informacje dotyczace jego
dziecka z zachowaniem poufnosci danych osobowych. Zasady te sa opisane w zakladce POMOC

w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoim koncie.

Rozdzial |l

Konta w dzienniku elektronicznym

Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore osobiscie

odpowiada. Szczegdlowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sa w zakladce POMOC



w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoim koncie oraz w poszczegdlnych
rozdziatach tego dokumentu.
. Hasto na koncie nauczyciela musi by¢ zmieniane co 30 dni. Musi si¢ ono sklada¢ co najmniej
z 8 znakow 1 by¢ kombinacjg liter (duzych i matych), cyfr i znakoéw specjalnych. Konstrukcja
systemu wymusza na uzytkowniku okresowa zmiane hasta.
. Uzytkownik jest zobowigzany stosowa¢ si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢ loginem
I hastem do systemu dziennika elektronicznego.
Nauczyciel musi mie¢ $§wiadomos$é, ze poprzez login, hasto jest identyfikowany w systemie
dziennika elektronicznego.
. Uzytkownik po zalogowaniu zobowigzany jest do sprawdzenia wiarygodnosci informacji odnosnie
szyfrowanego polaczenia ze strong internetowg dziennika elektronicznego 1 certyfikatem
potwierdzajacym to polaczenie.
. W razie stwierdzenia niescistosci powinien osobiScie o tym fakcie powiadomi¢ Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego.
. Kazdy wuzytkownik (Szkolny Administrator Dziennika FElektronicznego, Dyrektor Szkoty,
Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pracownik Sekretariatu, Rodzic, Pedagog) utrzymuje w tajemnicy
hasto umozliwiajace dostep do zasobow sieci. Zobowigzany jest do utrzymania w tajemnicy hasta
takze po uptywie jego waznosci.
. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do osobistego poinformowania o tym fakcie Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego.
. W dzienniku internetowym funkcjonuja nast¢pujace konta posiadajace okreslone uprawnienia:
1. SUPERADMINISTRATOR.

1) Uprawnienia wynikajace z umowy - nadzorowane przez firme zewnetrzng.
2. ADMINISTRATOR SZKOLY (Administrator Szkolnego dziennika)

1) Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoly: jednostki, klasy, uczniowie,

nauczyciele, przedmioty, lekcje.

2) Wglad w liste kont uzytkownikow.

3) Zarzadzanie zablokowanymi kontami.
4) Zarzadzanie ocenami w calej szkole.
5) Zarzadzanie frekwencja w calej szkole.

6) Wglad w statystyki wszystkich uczniow.
7) Wglad w statystyki logowan.

8) Przegladanie ocen wszystkich uczniow.



9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw.
Dostgp do wiadomosci systemowych.

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukow.

Dostep do eksportow.

Zarzadzanie planem lekcji szkoty.

Dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego.

3. DYREKTOR SZKOLY

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)
10)
11)
12)
13)

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow.
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow.
Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej dyrektor jest wychowawca.
Edycja danych wszystkich uczniow.

Wglad w statystyki wszystkich uczniow.

Wglad w statystyki logowan.

Przegladanie ocen wszystkich uczniéw.

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw.

Dostep do wiadomosci systemowych.

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukow.

Dostep do eksportow.

Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim.

4. WYCHOWAWCA KLASY

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji.

Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej nauczyciel jest
wychowawca - jesli Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego wilaczyt
takie uprawnienie.

Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow.

Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca.

Edycja danych uczniow w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawca.

Wglad w statystyki wszystkich uczniow.

Wglad w statystyki logowan.

Przegladanie ocen wszystkich uczniéw.

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw.

Dostep do wiadomosci systemowych.



5. NAUCZYCIEL

11)
12)
13)
14)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9
10)
11)

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukow.

Dostgp do eksportow.

Zarzadzanie swoim planem lekcji i planem lekcji klasy w ktorej nauczyciel jest

wychowawca.

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji.
Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji.
Weglad w statystyki wszystkich ucznidw.
Wglad w statystyki logowan.

Przegladanie ocen wszystkich uczniow.
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.
Dostep do wiadomosci.

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukow.

Dostep do eksportow.

Zarzadzanie swoim planem lekcji.

6. SEKRETARIAT

1)
2)
3)
4)

7. RODzZIC

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Wglad w liste kont uzytkownikow.
Dostep do wszelkich wydrukow z dziennika.
Prowadzenie ksiegi uczniow i ksiegi dzieci.

Edytowanie i1 zarzadzanie danymi uczniéw.

Przegladanie ocen swojego podopiecznego.

Przegladanie nieobecnos$ci swojego podopiecznego.

Dostep do wiadomosci i komunikatow.

Dostep do uwag i1 osiggnie¢ dotyczacych swojego podopiecznego.
Wglad w plan lekcji podopiecznego.

Wglad w nazwiska nauczycieli uczacych podopiecznego.

Wglad w przewidywane zadania dotyczace podopiecznego.
Dostep do konfiguracji aplikacji ,,dzienniczek+".

Dostep do konfiguracji wlasnego konta.

8. PEDAGOG, PSYCHOLOG

1)

Edycja uwag i orzeczen.



=

10.

2) Wglad w dane o uczniach.
3) Wglad w dzienniki lekcyjne.

9. Uprawnienia przypisane do kont, w szczego6lnosci dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich, moga zosta¢ zmienione przez Szkolnego Administratora Dziennika

Elektronicznego oraz Superadministratora.

ROZDZIAYL 111

Przekazywanie informacji w dzienniku elektronicznym.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuza linki w prawym
(niebieskim) panelu ekranu startowego, po zalogowaniu si¢ do systemu.

Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywa¢ w miar¢ mozliwosci jak najczesciej do wspodlnej komunikacji migdzy szkola
a rodzicami (opiekunami ucznidéw) 1 uczniami.

Za pomoca WIADOMOSCI mozna powiadamia¢ ucznidw i rodzicow o zebraniach z rodzicami,
dniach otwartych szkoty, konsultacjach, liscie obowigzujacych lektur czy terminach wazniejszych
sprawdzianow.

Modut KOMUNIKATY daje mozliwos$¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

1) Wszystkim uczniom w szkole.

2) Wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom ucznidow uczeszczajacych do szkoly.

3) Wszystkim nauczycielom w szkole.

W szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami (zebrania
z rodzicami, dni otwarte, indywidualne spotkania z nauczycielami).

Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktore reguluja przepisy
odno$énie szkolnej dokumentacji.

Modul WIADOMOSCI moze stuiy¢ do usprawiedliwienia nieobecnosci ucznia w szkole tylko
W przypadku, gdy rodzic (prawny opiekun dziecka) wyrazi takq wole poprzez osobiste zloienie
podpisu na odpowiednim dokumencie (zatgcznik nr 2/23a).

Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI jest réwnoznaczne
Z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu.

Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie itp.
wymaga szczegdlnego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiednig tre§¢ do rodzica (prawnego
opiekuna ucznia) za pomoca zakladki UWAGI.

Wiadomosci odznaczone jako UWAGI beda automatycznie dodawane do kartoteki danego ucznia

z podaniem:


file:///C:/Users/user/AppData/Local/UONET/Regulamin%20funkcjonowania/załącznik%20nr%201%20-%20usprawiedliwianie%20nieobecności%20drogą%20elektroniczną.docx

1) Daty wystania,
2) Imienia i nazwiska nauczyciela wpisujacego uwage,
3) Adresata,
4) Tematu i tresci uwagi.
11. UWAGA wpisana przez nauczyciela w KARTOTECE UCZNIA nie moze by¢ usuwana z systemu.
12. Dokumenty szkolne, takie jak: zarzadzenia, polecenia i inne informacje Dyrekcja szkolty moze
przesyla¢ do nauczycieli za pomoca modutu WIADOMOSCI. Temat takiej wiadomosci ma by¢
pisany WERSALIKAMI (wszystkie wielkie znaki) a jej odczytanie jest rOwnoznaczne z przyjgciem
do wiadomosci.
13. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych

z dnia 29 sierpnia 1997r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobéw osobom trzecim.

ROZDZIAL IV
SUPERADMINISTRATOR

Firma wyznacza osobge zwang Superadministratorem odpowiedzialng za kontakt ze szkola. Zakres

dzialalnos$ci Superadministratora okresla umowa zawarta pomiedzy firma 1 Dyrektorem Szkoty.

ROZDZIAL. V

Szkolny administrator dziennika elektronicznego

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego.

2. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego zobowigzany jest tworzenia archiwum dziennika
elektronicznego.

3. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego
powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu funkcjonowania szkoty.
Dlatego zaleca si¢, aby funkcje te pehit nauczyciel pracujacy w danej szkole, sprawnie postugujacy
si¢ systemem oraz odpowiednio przeszkolony w tym zakresie, wskazany przez Dyrektora.

4. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma nastepujace obowigzki:

1) Wprowadza nowych uzytkownikow systemu oraz prowadzi szKolenia przygotowujace
Wychowawcow klas i nauczycieli do poshugiwania si¢ systemem.

2) Odpowiada za poprawnos$¢ tworzonych jednostek i klas, list nauczycieli, przydzialow zajec,
nazewnictwa przedmiotow i wielu innych elementow, ktorych edycja mozliwa jest tylko z konta

administratora.



3) Dokonuje przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej niezwlocznie po otrzymaniu takiej
WIADOMOSCI od WYCHOWAWCY KLASY lub SEKRETARIATU. Przeniesienie ucznia
wraz z wszystkimi danymi o ocenach i frekwencji dokonuje si¢ wedlug zasad okreslonych
w dzienniku elektronicznym.

4) W porozumieniu z wychowawcg klasy wprowadza dane nowego ucznia, ktory doszedt do klasy
w trakcie roku szkolnego.

5) Zapoznaje uzytkownikow z zasadami uzytkowania systemu, co kazdy uzytkownik potwierdza
wilasnorecznym podpisem na odpowiednim formularzu (ZALACZNIK NR 4).

6) Archiwizuje raz na miesigc dane z dziennika elektronicznego.

7) Na poczatku roku szkolnego i systematycznie w czasie jego trwania zaznacza dni wolne od zajeé
dydaktycznych dla calej szkoty.

8) Jezeli uczen przechodzi do innej klasy, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma
obowigzek zarchiwizowa¢ kartoteke danego ucznia.

9) Logujac si¢ na swoim koncie, zobowigzany jest zachowywacé zasady bezpieczenstwa (miec
zainstalowane 1 systematycznie aktualizowane programy zabezpieczajace komputer).

10) Ma obowigzek co 30 dni zmienia¢ hasto. Musi si¢ ono sklada¢ z co najmniej 8 znakow i by¢
kombinacjg duzych i matych liter, cyfr oraz znakow specjalnych.

11) Systematycznie sprawdza WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybciej na nie odpisuje.

12) Pomaga innym uzytkownikom w postugiwaniu si¢ systemem.

13) Promuje i przedstawia wszystkim uzytkownikom mozliwosci wykorzystywania danego Systemu,
stosowania modutéw mogacych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole.

Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoly, majace wplyw na bezposrednie

funkcjonowanie zaj¢¢ i szkoty, Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokonaé

wylacznie za zgoda Dyrektora.

Raz na miesigc Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek:

1) Pobierania i archiwizowania calego dziennika szkoty w formacie XML oraz dokonywania
zapisOw na zabezpieczonym dysku.

2) Kopia ta powinna by¢ przechowywana w zabezpieczonym pomieszczeniu sekretariatu szkoty.

Kazdy zauwazony i zgloszony Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego przypadek

naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia dalszych dziatan

(zablokowanie dostgpu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow).
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ROZDZIAYL V1
DYREKTOR SZKOLY

1. Za kontrolowanie poprawnos$ci uzupehiania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor Szkoty.

2. Do 30 wrzesnia w nowym roku szkolnym Dyrektor Szkoty sprawdza wypetnienie przez
wychowawcow klas wszystkich danych uczniow potrzebnych do prawidlowego dziatania dziennika
elektronicznego.

3. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany:

1) Kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.

2) Przekazywaé uwagi za pomocg WIADOMOSCI.

3) Kontrolowaé¢ poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie dyrektora szkoly: poprawnoscé,
systematycznos¢, rzetelnos¢ itp. dokonywanych wpiséw przez nauczycieli.

4) Dochowywaé tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazié
dzialanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

5) Dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu, np. zakup materialow i sprz¢tu
do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.

4. Dyrektor Szkoty okresla, ktore statystyki, w jakim odstepie czasu 1 w jaki sposdb powinny byc¢
tworzone, przegladane 1 archiwizowane przez Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego, Wychowawcow i Nauczycieli.

5. Do obowigzkéw Dyrektora Szkoly nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:

1) Nauczycieli szkoty.
2) Nowych pracownikoéw szkoty.

6. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany poinstruowac pozostaty personel szkoly (konserwatora, panie
sprzatajagce, pracownikoOw administracji), jak nalezy postgpowaé w przypadku zauwazenia

niezabezpieczonego sprz¢tu komputerowego.

ROZDZIAL V11
WYCHOWAWCY KLAS

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoly wychowawca

klasy. Kazdy wychowawca klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie dziennika elektronicznego
swojej klasy.

2. Wychowawca Klasy powinien zwréci¢ szczeg6lng uwage na modut KARTOTEKA UCZNIA. Poza
wszystkimi elementami potrzebnymi do podZniejszego wydruku $wiadectw powinien réwniez
wypeti¢ pola odnos$nie telefonéw rodzicéw. Jesli uczen posiada opini¢ lub orzeczenie z poradni,

wychowawca powinien odznaczy¢ ten fakt w odpowiednim miejscu.
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10.

11.

12.

Jezeli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany, wychowawca klasy ma obowigzek dokonaé
odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego, za wprowadzanie ktorych bezposrednio
odpowiada.

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlig zasad okreslonych w Szkolnym
Regulaminie Oceniania. Wszystkie skroty stosowane w dzienniku elektronicznym zgodne sa ze
Szkolnym Regulaminem Oceniania i wyjasnione w POMOCY dziennika elektronicznego.

Przed data zakonczenia semestru i konca roku szkolnego kazdy wychowawca klasy jest zobowigzany
do dokfadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku swiadectw.

W przypadku przej$cia ucznia do innej szkoty lub klasy wychowawca klasy zglasza ten fakt
Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego. Na podstawie takiej informacji Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego moze przenies¢ ucznia do innej klasy.

Na prosb¢ SEKRETARIATU wychowawca klasy moze wydrukowaé z systemu KARTOTEKE
UCZNIA zawierajaca catosciowa informacj¢ o przebiegu edukacji danego ucznia i przekaza¢ ja do
sekretariatu szkoty. Kopie przekazanej dokumentacji nalezy opisa¢ w sposéb umozliwiajacy
jednoznaczne stwierdzenie kto, komu 1 kiedy przekazat t¢ dokumentacje. Dokumentacja ta powinna
zosta¢ przekazana za potwierdzeniem odbioru (ZALACZNIK NR 5).

Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane powinien wprowadzi¢
wychowawca klasy w porozumieniu ze Szkolnym Administratorem Dziennika Elektronicznego.
Eksportu danych do $wiadectw z systemu informatycznego dokonuje wychowawca klasy wraz ze
Szkolnym Administratorem Dziennika Elektronicznego.

Wychowawca klasy przeglada frekwencj¢ za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich zmian, np.
usprawiedliwien, likwidacji podwojnych nieobecnosci. Jesli zostanie zaznaczona blednie
nieobecnos¢ ucznia, to wychowawca klasy jest zobowigzany do poprawienia tego zapisu.
Czestotliwos¢ tych czynnosSci (dotyczy usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza niz raz na
tydzien. Wychowawca klasy nie moze dokonywaé usprawiedliwien z wyprzedzeniem, wpisujac je
na zajecia, ktore si¢ jeszcze nie odbyly chyba, zZe jest to podyktowane szczegdlnymi
okolicznos$ciami.

W dniu zebrania z rodzicami wychowawcy moga drukowaé z systemu dziennika elektronicznego
zestawienia ocen, frekwencji oraz potrzebne statystyki do wykorzystania podczas spotkania
z rodzicami.

Wychowawca Klasy regularnie uzupetia modul KONTAKTY Z RODZICAMI i systematycznie

odnotowuje w nich obecnos$¢ rodzica lub opiekuna, zaznaczajac odpowiednie opcje.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wychowawca klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw w klasie, w ktorej
jest wychowawca, poza przedmiotem, ktdérego uczy.
Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy semestralng i1 koncoworoczng ocene
z zachowania w odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego, wedlug zasad okreslonych
w Szkolnym Regulaminie Oceniania.
Wychowawca klasy ma obowigzek do 15 wrzesnia uzupeli¢ wszystkie dane odno$nie klasy
i uczniow zamieszczone w DZIENNIKU, takie jak: dane osobowe, samorzad klasowy, inne
informacje o uczniu, a nastepnie systematycznie uzupethiac i1 aktualizowa¢ wpisy, np. o wycieczkach
klasowych, waznych wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach wychowawczych z rodzicami itp.
Dokonujac wpisu w kontaktach wychowawczych z rodzicami, nalezy wpisaé, kiedy i czego
dotyczyta rozmowa. Jesli kontakt byl niemozliwy, taka informacja réwniez powinna by¢
odnotowana w dzienniku elektronicznym.
Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom zasady
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.
Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek przekaza¢ podstawowe
informacje o tym jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego 1 wskaza¢ gdzie i jak mozna uzyskac
pomoc W jego obstudze

ROZDZIAL VIII

NAUCZYCIELE

Kazdy Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

1) Ocen czastkowych.

2) Przewidywanych ocen koncoworocznych.

3) Ocen okresowych i koncoworocznych w klasach, w ktorych prowadzi zajecia wedhug zasad
okreslonych w Szkolnym Regulaminie Oceniania.

Nauczyciele maja obowigzek zaznacza¢ obecnos$ci, nieobecnosci i inne ustalone w szkole kategorie

frekwencji na zajeciach. Jednolity sposob zapisu w calej szkole umozliwia wyswietlanie biezacej

procentowej frekwencji 1 wielu waznych statystyk przydatnych w pracy dydaktyczno -

wychowawczej szkoty.

Nauczyciel prowadzacy zastepstwo za niecobecnego nauczyciela ma obowigzek dokonywac¢ zaznaczen

wedhug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego.

Nauczyciel ma obowigzek uzupetia¢ modut LEKCJA polegajacy na wpisywaniu tematow lekcji.

Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Szkolnego Administratora Dziennika

Elektronicznego jest obowigzkowe dla kazdego nauczyciela.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Nauczyciele sa zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrong danych osobowych
wedhig przepiséw obowiazujacych w szkole.

Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie sprawdza i wpisuje do
dziennika elektronicznego obecno$¢ uczniow. W trakcie trwania zaje¢ uzupetnia inne elementy, np.
wpisuje oceny uzyskane przez uczniow.

Nauczyciel ma obowiazek systematycznie wprowadzaé tematy prowadzonych zaje¢ i sprawdzac ich
realizacje za pomocg modulow REALIZACJA ROZKLADU NAUCZANIA.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustalania wagi ocen wedtug zasad okreslonych w Przedmiotowych
Systemach Oceniania. Kazda ocena ma mie¢ przydzielong kategorie, wage oraz zaznaczenia
informujace, czy jest liczona do $rednie;.

Szczegotowe zapisy odnosnie kategorii, wagi 1 liczenia do sredniej ocen okreslajag Przedmiotowe
Systemy Oceniania.

Jesli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac btedng oceng lub nieobecnos¢, powinien jak najszybciej
dokona¢ korekty. W systemie istnieje odpowiednia opcja, ktora zapisuje historie¢ wszystkich
dokonywanych zmian w wpisach nauczycieli.

O nieobecnosci ucznia na pracy klasowej(sprawdzianie) lub zaliczeniu informuje wpis ,,np.” — nie
pisat. Po uzupehieniu przez ucznia danej zalegltosci wpis ten nalezy zamieni¢ na wlasciwg ocene.
Nieobecnos$¢ ,,-” wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze by¢ zmieniona na:
1) Nieobecno$¢ usprawiedliwiona - U.

2) Spo6znienie - Sp.

3) Zwolnienie — z.

4) Inng ustalong w szkole kategori¢ frekwenciji.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI oraz na biezaco udzielaé na nie odpowiedzi. W tym zakresie Nauczyciel jest
kontrolowany przed Dyrektora Szkoty.

W ustalony przez DYREKTORA dzien poprzedzajacy posiedzenie okresowej lub koncoworocznej
Rady Pedagogicznej wszyscy nauczyciele s3 zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen
okresowych lub koncoworocznych w dzienniku elektronicznym. W dniu Rady Pedagogicznej nie
wolno zmienia¢ ocen semestralnych i koncoworocznych.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie wucznia i jego wychowawcy
0 przewidywanych ocenach niedostatecznych i ocenie zachowania nieodpowiedniej lub nagannej
(proponowana ocena koncoworoczna). Wychowawca za§ ma obowigzek przekazania tej informacji

rodzicom w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru.
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17

18

19

20

21.

22.

23.

24,

25.

. Na dzien przed zebraniem z rodzicami nauczyciel ma obowigzek wpisania ocen czastkowych do

dziennika elektronicznego, na podstawie ktorych w dniu zebrania z rodzicami drukowane beda

w szkole odpowiednie kartki informacyjne dla rodzicow.

. Na podstawie ocen biezacych uj¢tych w systemie dziennika elektronicznego, uwzgledniajacego wagi

ocen, nauczyciel wystawia oceny klasyfikacyjne wedlug zasad okreslonych w Przedmiotowym

Systemie Oceniania.

. W przypadku prowadzenia zaje¢ w jednej klasie przez dwoch nauczycieli (ze zmiang grup w drugim

semestrze) kazdy z nauczycieli:
1) Wopisuje oceny tylko swojej grupie.
2) W pierwszym semestrze wystawia ocen¢ semestralng tylko uczniom, ktorych uczy.
3) W drugim semestrze wystawia ocene semestralng tylko uczniom, ktérych uczy.
4) Ocene koncoworoczng wystawiajag wspolnie na podstawie wynikoOw uzyskanych przez ucznia

w catym roku szkolnym.

. Jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke np. podczas wyjscia do kina czy uroczystosci szkolnej,

frekwencje do dziennika elektronicznego wpisuje wedtug takich samych zasad, jakie okreslone sg dla

prowadzonych zaje¢ wybierajac opcje ,,zajecia opiekunczo — wychowawcze”, a w temacie wpisuje

zaistnialg sytuacje, np.: ,,Udziat w uroczystosci rozpoczecia roku szkolnego™.

Jezeli nauczyciel musi zwolni¢ ucznia z zaj¢¢, np. ze wzgledu na udzial w zawodach sportowych, to

ma obowigzek zaznaczy¢ to zwolnienie W dzienniku elektronicznym.

Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje w opcji SPRAWDZIANY o kazdej pracy klasowe;j

i sprawdzianie z odpowiednim wyprzedzeniem. W informacji nalezy podac:

1) przedmiot;

2) sprawdzany zakres materiatu;

3) nazwe grupy (jesli jest podziat na grupy).

4) Nauczyciel dokonuje wpisu dla catej klasy. Informacja ta kierowana jest do uczniéw, nauczycieli
oraz rodzicow.

Na podstawie informacji zamieszczonych w opcji SPRAWDZIANY wszyscy nauczyciele maja

obowigzek tak planowa¢ prace pisemne, aby nie =zostaly naruszone zasady okres§lone

w Szkolnym Regulaminie Oceniania

Jesli nauczyciel uzywa prywatnego laptopa, musi pamigtac, aby

1) Nie udost¢pnia¢ komputera osobom trzecim (np. uczniom, swoim dzieciom).

2) Nie logowac si¢ do nieznanych sieci.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi konsekwencje

okreslone w przepisach dotyczacych szkolnej dokumentacji.
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto. Nie wolno mu nikomu przekazywac
danych dostepowych do konta.
Nauczyciel jest zobligowany, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostgpu do komputera,
z ktorego nauczyciel (Wychowawca klasy) loguje si¢ do dziennika elektronicznego.
W razie jakichkolwiek podejrzen, nauczyciel powinien niezwlocznie powiadomi¢ Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego.
Po zakonczeniu pracy nauczyciel ma obowigzek wylogowaé si¢ z konta. Nauczyciel ma
obowiazek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego w nalezytym stanie.
Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia, czy sprzet nie zostat
W widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego stanu rzeczy,
powinien niezwlocznie powiadomi¢ o tym Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego
oraz Dyrektora Szkoty
Nauczyciel zobowigzany jest dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty
widoczne dla osob trzecich.
Rozdzial IX
SEKRETARIAT

Za obshuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora Szkoly osoba, ktora
na stale pracuje w sekretariacie szkoty.

Osoby pracujgce w sekretariacie szkoly s3 zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochrone danych osobowych uczniéw i ich rodzicow (prawnych opiekunow).
Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odno$nie nieprawidlowego dziatania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub
zaistnialej awarii zgloszonej przez nauczyciela Administratorowi Dziennika Elektronicznego.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie Dyrektora Szkoty, Szkolny Administrator
Dziennika Elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujacej w sekretariacie konto
z uprawnieniami nauczyciela, nie dajac jednak zadnych mozliwosci edycji danych dotyczacych ocen
1 frekwencji w zadnej klasie szkoty.

Przekazywanie informacji dyrektorowi, wychowawcom, pedagogom, Szkolnemu Administratorowi
Dziennika Elektronicznego o zapisaniu, skresleniu lub przeniesieniu ucznia z klasy do klasy.

Na prosbe innej szkoty sekretariat moze wydrukowaé z systemu kartotek¢ ucznia zawierajaca
cato$ciowa informacj¢ o przebiegu edukacji danego ucznia i przekaza¢ ja do sekretariatu szkoly.
Kopie przekazanej dokumentacji nalezy opisa¢ w sposob umozliwiajacy jednoznaczne stwierdzenie
kto, komu 1 kiedy przekazal t¢ dokumentacj¢. Dokumentacja ta powinna zosta¢ przekazana za

potwierdzeniem odbioru.
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Przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej wykonuje wychowawca i sekretariat szkoty
niezwlocznie po otrzymaniu takiej wiadomos$ci od dyrektora szkoty. Czynnos$ci tej dokonuje sie
wedlug zasad okre$lonych w dzienniku elektronicznym, przenoszac wszystkie dane o ocenach
i frekwencji ucznia do nowej klasy.

. Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wychowawca i sekretarz szkoty

wprowadzaja jego dane do dziennika w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Rozdzial X
RODZICE — PRAWNI OPIEKUNOWIE

. Rodzice (prawni opiekunowie dziecka) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewniajace podglad postepow edukacyjnych ucznia oraz dajace mozliwosé
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajagcy ochrone danych osobistych innych
uczniow.

. Dostep do konta rodzica jest bezptatny.

. Dostep rodzicow 1 ich dzieci do poszczegdlnych moduldw w dzienniku elektronicznym jest
okreslony ich funkcjami na podstawie umowy zawartej pomiedzy firmag a Dyrektorem Szkoty.

. Na poczatku roku szkolnego Rodzic moze zleci¢ aktywacje konta poprzez zgloszenie tego faktu
wychowawcy klasy 1 podanie swojego adresu poczty internetowej wedtug wymaganej dokumentacji
(zalacznik nr 1).

. Rodzic ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole,
ktore dostepne s3 w POMOCY po zalogowaniu si¢ na swoje konto dziennika i w odpowiednich
REGULAMINACH.

Istnieje mozliwos¢ odrgbnego dostepu do systemu dla obojga rodzicéw/opiekunow. Moga logowac
si¢ za pomocg roznych adresow poczty email.

. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma obowiazek
nieudostgpniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

. Jesli wystepuja bledy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic informuje o tym wychowawce
klasy.

. Jezeli rodzic chee usprawiedliwia¢ nieobecnosci swojego podopiecznego za pomocg WIADOMOSCI
w dzienniku elektronicznym, musi ztozy¢ odpowiednig deklaracje i osobiscie ja podpisa¢ w obecnosci

wychowawcy klasy. (ZALACZNIK 2/23).
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Rozdzial XI
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII I EWAKUACJI

1. Postgpowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

2.

3.

1) Dyrektor Szkoty ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury odnosnie zaistnienia awarii sg

przestrzegane przez Administratora Dziennika Elektronicznego, Administratora  Sieci

Komputerowej i Nauczycieli.

2) Dopilnowac jak najszybszego przywrocenia prawidlowego dziatania systemu.

3) Zabezpieczy¢ $rodki na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego funkcjonowania

systemu.

Postgpowanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii:

1) Obowigzkiem Administratora Dziennika Elektronicznego jest niezwloczne dokonanie naprawy

w celu przywrdcenia prawidlowego dziatania systemu. W przypadku awarii odpowiada on za

kontakt bezposredni z firmg VULCAN.

2) O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy Szkolny Administrator

Dziennika Elektronicznego powinien powiadomi¢ Dyrektora Szkoty oraz nauczycieli.

3) Jesli usterka moze potrwaé dluzej niz jeden dzien, Administrator Dziennika Elektronicznego

powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim odpowiednig informacje

4) Jesli z powodoéw technicznych Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma mozliwosci

dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

Postegpowanie Nauczyciela w czasie awarii:

1) W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej
nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach odpowiednio
wypehi¢ karte lekcji (zalacznik nr 6) i zostawi¢ ja w sekretariacie lub w gabinecie
wicedyrektora.

2) Nauczyciel uzupetnia dziennik elektroniczny w ciggu trzech dni od chwili usuniecia awarii.
Jezeli dziennik elektroniczny nie funkcjonowal bardzo krétko (np. godzing czy dwie),
nauczyciel jest zobowigzany uzupetni¢ wpisy jeszcze tego samego dnia.

Jesli z przyczyn technicznych nie ma mozliwo$ci wprowadzenia danych do systemu:

1) Sekretariat lub wicedyrektor ma obowigzek przechowywaé wszystkie wypelnione przez
nauczycieli karty w bezpiecznym miejscu z podzialem na poszczegdlne dni.

2) Po ustgpieniu awarii nauczyciele maja obowigzek odebrania kart i ich wprowadzenia

niezwlocznie po usunigciu awarii.
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3) Jesli nauczyciel posiada mozliwos¢ pracy w odpowiedniej, dostarczonej przez firm¢ Vulcan,
aplikacji offline, moze z niej korzysta¢ az do usuni¢cia problemu. Ma tez obowigzek
niezwlocznie po udostgpnieniu dziennika elektronicznego zaktualizowa¢ dane.

wszystkie awarie sprz¢tu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych maja by¢

zglaszane osobiScie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych osob:

1) Administratorowi Sieci Komputerowej i Dziennika Elektronicznego.

2) Pracownikowi sekretariatu szkoty.

Zalecang formg zglaszania awarii jest uzycie modulu WIADOMOSCI w systemie dziennika

elektronicznego, jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza si¢ nastepujace powiadomienia:

1) Za pomoca poczty e-mail,

2) Osobiscie,

3) Telefonicznie,

4) Poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoty, ktory jest zobowigzany do niezwlocznego
poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracownika szkoty.

W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej proby usuniecia awarii

ani wzywac¢ do naprawienia awarii 0s0b do tego nieupowaznionych.

W czasie ewakuacji kazdy zalogowany w systemie informatycznym uzytkownik majacy dostgp do
danych osobowych dokonuje natychmiast wylogowania; jesli to mozliwe, zamyka system

operacyjny 1 odlgcza komputer od napigcia.

Rozdzial XII
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych z elektronicznego

dziennika, maja by¢ przechowywane w sposdb uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez, wedlug

zasad okreslonych w Regulaminie Prowadzenia Dokumentacji obowigzujacego w szkole.

Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika elektronicznego, kazda

utworzong kopie Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego musi opisa¢ - kiedy zostala

utworzona i dla kogo. Odbiorca kopii osobiscie podpisuje jej odbior (ZALACZNIK NR 5).

Szkoty moga udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadach

okreslonych w oddzielnych przepisach i aktach prawnych obowiazujacych w szkole, np. innym

szkotom w sytuacji przeniesienia ucznia, uprawnionym urz¢dom kontroli lub po otrzymaniu nakazu

sagdowego. Odbiorca kopii osobiscie podpisuje jej odbior (ZALACZNIK NR 5).
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10.

11.
12.
13.

14.
15.

16.

Wszystkie poufne dokumenty i materialty utworzone na podstawie danych z dziennika

elektronicznego, ktére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy, osoby odbywajace praktyke studencka, pracownicy urzedow

panstwowych dokonujacych kontroli, itp.), jesli jest to wymagane, zobowiazuja si¢ do poszanowania

i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych, potwierdzajac to

wlasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie, zgodnie z obowigzujaca w szkole polityka

bezpieczenstwa.

W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke Szkolny Administrator Dziennika

Elektronicznego na polecenie Dyrektora Szkoty moze udostgpni¢ specjalne konto w dzienniku

elektronicznym, wedlug zasad okreslonych umowag z uczelnig delegujaca studenta na praktyke

pedagogiczng.

W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania dokumentacji

szkolnej, na polecenie Dyrektora Szkoly, na czas kontroli Szkolny Administrator Dziennika

Elektronicznego, udostepnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w dzienniku

elektronicznym dajgce mozliwo$¢ sprawdzenia jego prawidlowego funkcjonowania.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, nos$niki zewngtrzne z danymi

powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.

Komputery obstugujace dziennik elektroniczny powinny spetnia¢ nast¢pujace wymogi:

1) Na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego musi by¢ legalne
oprogramowanie. Oprogramowanie 1 numery seryjne powinny by¢ przechowywane
w bezpiecznym miejscu.

2) Wszystkie urzadzenia i1 systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze soba kompatybilne.

Instalacji oprogramowania moze dokonywac tylko Szkolny Administrator Sieci Komputerowe;j.

Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.

Nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowa¢, odsprzedawacé itp. licencjonowanego oprogramowania

bedacego wilasnoscig szkoty.

Informacje kontaktowe do serwisow nalezy przechowywaé¢ w bezpiecznym miejscu.

Dokument okre$lajacy zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego powinien by¢ na biezaco

modyfikowany, zgodnie z wprowadzanymi do systemu zmianami.

Zatwierdzenia Regulaminu Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego dokonuje Dyrektor Szkoty,

po wyrazeniu opinii Rady Pedagogiczne;.
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ZALACZNIK NR 1 Zgoda rodzica (prawnego opiekuna) na podanie swojego adresu e-maila do

logowania.

Zgoda rodzica (prawnego opiekuna) na podanie swojego adresu

e-maila do logowania

(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

Adres poczty elektronicznej e-mail rodzica/opiekuna prawnego(login e-dziennika)

prosze wypetnic ,, drukowanymi znakami”, jezeli wpisujemy ,,zero” — prosze wpisac¢ @, prosze takze zwrocié

uwage na zapis: L, I, 1, Joraz U, V

Wyrazam zgodg¢ na uzycie mojego adresu e-maila w celu uzyskania dost¢pu do konta rodzica w dzienniku
elektronicznym Szkoty Podstawowej w Szczenurzy. Oswiadczam, ze hasto zabezpieczajagce moje konto
pocztowe znane jest tylko mnie. Zobowigzuje si¢ nie udostepnia¢ innym osobom hasta do mojej skrzynki

pocztowej (m.in. mojemu dziecku) oraz hasta do konta w e-dzienniku.

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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ZALACZNIK NR 2 - Deklaracja usprawiedliwiania ucznia/uczennicy przez rodzica/prawnego

opiekuna za pomoca dziennika elektronicznego.

Lista deklaracji usprawiedliwiania ucznia(uczennicy) przez rodzica(opiekuna prawnego) za pomoca
dziennika elektronicznego.
Deklaruje mozliwo$é usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia/uczennicy poprzez modut WIADOMOSCI
w dzienniku elektronicznym  w Szkoly =~ Podstawowe;j w  Szczenurzy, w klasie
........................................... w roku szkolnym ...l
Rodzic musi podpisac si¢ czytelnie, pelnym imieniem i nazwiskiem, gdyz podpis ten bedzie traktowany jako

wzor podpisu rodzica/opiekuna dziecka.

Lp Imieg i nazwisko Imie¢ i nazwisko Czytelny podpis rodzica
' ucznia rodzica/opiekuna lub prawnego opiekuna

10.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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ZALACZNIK NR 2a — Deklaracja usprawiedliwiania ucznia/uczennicy przez rodzica/prawnego

opiekuna za pomoca dziennika elektronicznego.

Deklaracja usprawiedliwiania ucznia/uczennicy przez rodzica/prawnego opiekuna za pomoca

dziennika elektronicznego.

(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

Deklaruje mozliwo$é usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia/uczennicy poprzez modut WIADOMOSCI
w dzienniku elektronicznym w Szkole Podstawowej w Szczenurzy, w klasie
........................................... w roku szkolnym ...l

Rodzic musi podpisac si¢ czytelnie, pelnym imieniem i nazwiskiem, gdyz podpis ten bedzie traktowany jako

wzdr podpisu rodzica/opiekuna dziecka.

(data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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ZALACZNIK NR 3 — Potwierdzenie zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego

przez rodzica/prawnego opiekuna.

Lista rodzicow/prawnych opiekunéow ktorzy zapoznali si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika

elektronicznego Szkoty Podstawowej w Szczenurzy

Potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego Szkotly
Podstawowej w Szczenurzy

Klasa .....oooviiiiiii rok szkolny ...l .

Imieg i nazwisko Imieg i nazwisko Czytelny podpis rodzica lub

ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna prawnego opiekuna

10.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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ZALACZNIK NR 4 — Potwierdzenie zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego

I przestrzegania ochrony danych osobowych przez pracownikow szkoty.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r w sprawie sposobu prowadzenia

przez publiczne przedszkola,

szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania,

dzialalnosci

wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014 poz.1170, ze zmianami). Art. 23

p.1 ust. 2 ustawy z dnia 13 czerwca 2016r. o ochronie danych osobowych. (tekst jednolity: Dz. U. 2016 poz.

922, ze zm.).

Lista pracownikéw szkoty, ktorzy zapoznali si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego

Szkoty Podstawowej W Szczenurzy w

roku szkolnym

LP. Imie i nazwisko

Zajmowane stanowisko

Czytelny podpis

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
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ZALACZNIK NR 5 - Potwierdzenie odbioru kopii dziennika elektronicznego

Lista 0sob, ktore odebraty dodatkowa kopi¢ dziennika Szkoty Podstawowej w Szczenurzy

Lp. | Zawarto$¢ kopii | Data Imie Czytelny Rodzaj Imie Czytelny
dziennika (dane | wydania | i nazwisko podpis kopii I nazwisko | podpis
klasy, szkoly, kopii osoby osoby (wydruk osoby osoby
kartoteka pobierajacej | pobierajacej | papierowy, | wydajacej | wydajacej
ucznia, itp.) kopie kopie plik XML, | kopie kopie

Csv,
SOU. PDF,
inny)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.
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ZALACZNIK NR 6 - Karta lekcyjna na wypadek awarii.

DATA

KLASA

Numer

lekcji

Przedmiot

Temat

Podpis nauczyciela

Lista klasy

Frekwencja

Oceny

3|4 |5|6 |7
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